
 

 

Zur Verstärkung unseres Kanzleiteams suchen wir, die Alter Winzer Patschke Meister 

Rechtsanwälte Partnerschaft, für unser Büro in Erfurt zum nächstmöglichen Zeitpunkt ei-

ne/n teamfähige/n, zuverlässige/n und engagierte/n 

 

Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d). 

 

Wir wünschen uns eine/n freundliche/n, sympathische/n und kontaktfreudige/n Mitarbeiter/in 

mit Freude am Beruf und der Fähigkeit zum eigenverantwortlichen und selbstständigen Ar-

beiten. Zu Ihren alltäglichen Aufgaben gehören u. a. die Organisation der Aktenverwaltung, 

die Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost, die Verfolgung und Überwachung von Fristen, 

Terminen und Wiedervorlagen, die Kostenabrechnung nach dem Rechtsanwaltsvergütungs-

gesetz, die Korrespondenz mit Mandanten, Rechtsschutzversicherungen und Gerichten so-

wie das Mahn- und Vollstreckungswesen.  

 

Es besteht sowohl die Möglichkeit in Vollzeit oder auch Teilzeit beschäftigt zu werden. 

 

Wir bieten einen modern eingerichteten Arbeitsplatz sowie ein angenehmes und kollegiales 

Büroklima. Unsere Mitarbeiter erhalten neben dem regulären Gehalt verschiedene Sonder-

zahlungen und Sachbezüge. Ferner können Mitarbeiter regelmäßig Massagen einer Physio-

therapeutin in Anspruch nehmen. Mit 30 Urlaubstagen und Gleitzeitregelungen sorgen wir für 

eine ausgewogene Work-Life-Balance. Unsere regelmäßigen Betriebsausflüge stärken den 

Zusammenhalt im Team.  

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, gern auch per E-Mail im pdf-Format, 

welche Sie bitte an  

 

Alter Winzer Patschke Meister Rechtsanwälte Partnerschaft 

Schillerstraße 2, 99096 Erfurt, 

info@aw-anwaelte.de 

 

senden möchten. Ansprechpartner ist Herr Rechtsanwalt Robert Meister (Telefon: 

0361/3019550). Selbstverständlich behandeln wir Ihre Bewerbung auf Wunsch vertraulich. 
 

 


